
 
 
 
 
 
 
 

แนวทางการจัดท า  
รายงานผลการด าเนินงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน 

 
(ปรับปรุง ณ วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2566) 



 
 
 
 
 
 
 
 

โครงการอนุรักษ์พันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชด าริ 
สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 

 
งานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน 

 
 
 
 

 รายงานผลการดำเนินงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน 
ประจ าปีการศึกษา …..….. 

 
 
 
 

                                                 สนองพระราชด าริโดย 

ชื่อสถานศึกษา ........................................... 
 
 

ต าบล..................อ าเภอ ...................   จังหวดั .................  
วันที่ 1  มิถุนายน  พ.ศ. ………………………….. 

 
หมายเหตุ: ใช้กระดาษปกแข็งสีขาวล้วน ไม่มีลวดลาย เข้ารูปเล่ม  

“ตัวอย่างปก” 

3 ซม. 

2.5 ซม. 

3 ซม. 

ให้พิมพ์ห่างจากสัญลักษณ ์ 
1.5  เซนติเมตร  ตัวอักษร 
TH SarabunPSK                
ขนาด 18 ตัวหนา 

 ตราสญัลักษณ์โครงการฯ ขนาด 2.5 x 
3.5 เซนตเิมตร  
จัดวางต าแหน่งไว้ก่ึงกลางหน้ากระดาษ 
สีตามต้นฉบับ 

ตัวอักษร TH SarabunPSK 
ขนาด 18 ตัวหนา 

ตัวอักษร TH SarabunPSK 
ขนาด 18 ตัวหนา 

ตัวอักษร TH SarabunPSK 
ขนาด 16 ตัวหนา 

ตัวอักษร TH SarabunPSK 
ขนาด 18 ตัวหนา  
(วันท่ีให้ใช้ตามตัวอย่าง พ.ศ 
ตามปีท่ีส่งรายงาน) 

 
3.5 ซม. 

2.5 ซม. 
เว้น 4 บรรทัด 

เว้น 1 บรรทัด 

เว้น 4 บรรทัด 

เว้น 2 บรรทัด 

เว้น 4 บรรทัด 

3 ซม. 



 
กิตติกรรมประกาศ 

 
ขอบคุณโครงการอนุรักษ์พันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชด าริ  สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ 

สยามบรมราชกุมารี ที่ได้ให้แนวทางในการจัดการเรียนรู้………………………………………………………………..…… 
…………………(ควรระบุชื่อ–นามสกุล ต าแหน่ง)……………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….          
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….  
      
        คณะกรรมการด าเนินงาน 
              งานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน 
                      ชื่อสถานศึกษา ........................................................ 
 
        

ตัวอักษร TH SarabunPSK  
ขนาด 16 ตัวปกติ  
 

จัดกลางตัวอักษร TH SarabunPSK 
ขนาด 18 ตัวหนา  



ค าน า 

 
 ย่อหน้าที่ 1 กล่าวถึง ความเป็นมา จุดประสงค์ เหตุผลของการท ารายงานฉบับนี้  หรือกล่าวถึงแรง
บันดาลใจ กล่าวเชิญชวนให้ผู้อ่านอยากอ่านรายงานเล่มนี้ (เขียนสรุปคร่าวๆ) และโยงเข้าสู่เนื้อหาย่อหน้าถัดไป
............................................................................................................................................................... ................
........................................................................................................... ............................................................. 
 ย่อหน้าที่ 2 กล่าวถึงรายงานประกอบด้วยเนื้อหาอะไรบ้าง ดึงมาเฉพาะประเด็นที่น่าสนใจ เพื่อชักชวน
ให้ผู้อ่านติดตาม และกล่าวถึงแหล่งที่มาของเนื้อหารายงาน รวบรวมผลการเรียนรู้จากการศึกษาของใคร หรือ
การรวบรวมค้นคว้า จากหนังสือใด เพ่ือประกอบการเขียนรายงานให้สมบูรณ์………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
...............................................................................................................................................................................  
 
  ย่อหน้าที่ 3 กล่าวถึงประโยชน์ที่ผู้อ่านจะได้รับจากการอ่านรายงานฉบับนี้ พอสังเขป........................ 
............................................................................................................................. ..................................................
............................................................................................................................. ................................................. 
 
  
        คณะกรรมการด าเนินงาน 
              งานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน 
                    ชื่อสถานศึกษา ........................................................ 
 

จัดกลางตัวอักษร TH SarabunPSK 
ขนาด 18 ตัวหนา  

ตัวอักษร TH SarabunPSK 
ขนาด 16 ตัวปกติ  



             สารบัญ 
                  หน้า 

กิตติกรรมประกาศ            ก 

ค าน า               ข 

สารบัญ            ค – ง 

สารบัญภาพ              จ 

สารบัญตาราง               ฉ 

บทน า  

           ความส าคัญและท่ีมา                  ....-.... 

 วัตถุประสงค์ของการรายงานผล                                   ....-.... 

1.1  สถานศึกษา และชุมชนมีส่วนร่วม ในงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน             

       1) รายงานการประชุม                                                                                                 
   - วาระการประชุมเรื่องเก่ียวกับงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน                    ... - ...                                                                                       
   - รายชื่อ ลายมือชื่อ คณะกรรมการสถานศึกษา และ หรือคณะกรรมการสถานศึกษา              
    ขั้นพ้ืนฐาน และหรือกรรมการสภามหาวิทยาลัยหรือคณะกรรมการอ่ืนใดที่เกี่ยวข้อง               
   กับงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน                                                              ... - ...                                                 
  2) หลักฐานที่แสดงถึงการมีส่วนร่วม                                                                                         
   - บันทึกการประชุม                           ... - ...                      
   - ภาพถ่าย                                 ... - ... 
1.2 แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน งานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน 

        1) ค าสั่งแต่งตั้งในแต่ละปี ต้องระบุหน้าที่ของคณะกรรมการด าเนินงานให้ชัดเจน                 ... - ...  

         2) คณะกรรมการการด าเนินงาน 5 องค์ประกอบงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน                 ... - ... 

         3) คณะกรรมการพืชศึกษา สาระธรรมชาติแห่งชีวิต สาระสรรพสิ่งล้วนพันเก่ียว                 ... - ... 

     สาระประโยชน์แท้แก่มหาชน การส ารวจและจัดท าฐานทรัพยากร 

    

จัดกลางตัวอักษร TH SarabunPSK 
ขนาด 18 ตัวหนา  



                                                        สารบัญ    

             หน้า 

1.3  วางแผนการบริหารและแผนการจัดการเรียนรู้ 

        1) แผนการด าเนินงานด้านการบริหาร โดยเขียนแผนงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน 

รวมกับแผนงานประจ าปีของโรงเรียน แสดงรายละเอียดงาน  ระยะเวลา    

งบประมาณ  ผู้รับผิดชอบ                           ... - ... 

       2) การจัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน                ... - ... 

        3) แผนการจัดการเรียนรู้ โดยเขียนแผนบูรณาการงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน                

                     แสดงให้เห็นวิธีการจัดการเรียนรู้อย่างชัดเจนในทุกระดับชั้นและทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ ... - ... 

1.4  ด าเนินงานตามแผน การประสานงานของคณะกรรมการด าเนินงาน  

       งานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน หน่วยงานต่างๆ  

           1) เอกสารสรุปค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน  ลงนาม 

              ชื่อผู้บริหาร  หัวหน้างาน                              ... - ... 

       2) หนังสือเชิญประชุม                      ... - ... 

        3) หนังสือขอบคุณผู้ร่วมประชุม                    ... - ... 

1.5  สรุปและประเมินผลการด าเนินงาน  

 1) ผลการด าเนินงานด้านการบริหารและการจัดการ       

 2) ผลการด าเนินงาน  5   องค์ประกอบงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน                       ... - ... 

         3) ผลการด าเนินงานพืชศึกษา สาระการเรียนรู้ธรรมชาติแห่งชีวิต  สรรพสิ่งล้วน 

              พันเกี่ยว ประโยชน์แท้แก่มหาชน การส ารวจและจัดท าฐานทรัพยากรท้องถิ่น      ... - ... 

 

จัดกลางตัวอักษร TH SarabunPSK 
ขนาด 18 ตัวหนา  



                                                       สารบัญ  

หน้า 

1.6  วิเคราะห์ผลและปรับปรุงพัฒนางาน                   

         1) วิเคราะห์ปัญหา และหาข้อสรุป                                              .. - ... 

          2) วางแผน ปรับปรุง และพัฒนาการด าเนินงานในปีต่อไป                                            ... - ... 

อ้างอิง                               ... - ... 

ภาคผนวก (ในกรณีเล่มใหญ่และหนาเกินไป สามารถแยกภาคผนวกอีกเล่ม ได้ โดยต้องท าสารบัญ 

 ภาคผนวกเพ่ิมเติม) 

 ตัวอย่างพรรณไม้และการศึกษาพรรณไม้                         ... - ... 

 ทะเบียนพรรณไม้และภาพถ่ายพรรณไม้                       ... - ... 

 ป้ายชื่อพรรณไม้สมบูรณ์                                              ... - ... 

 ตัวอย่างภาพวาดทางพฤกษศาสตร์                                    ... - ... 

ตัวอย่าง ก.7-003 หน้าปก – หน้าที่ 10 ( พืชศึกษา )                        ... - ... 

แผนการจัดการเรียนรู้ ใบงาน ผลงาน และภาพถ่ายประกอบกิจกรรม 

กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย                                                                           ... - ... 

แผนการจัดการเรียนรู้ ใบงาน ผลงาน และภาพถ่ายประกอบกิจกรรม 

กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์                                                                        ... - ... 

แผนการจัดการเรียนรู้ ใบงาน ผลงาน และภาพถ่ายประกอบกิจกรรม 

กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์                                                                        ... - ...                                                                                  

แผนการจัดการเรียนรู้ ใบงาน ผลงาน และภาพถ่ายประกอบกิจกรรม 

กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม                                              ... - ...                                                                                                                                           

แผนการจัดการเรียนรู้ ใบงาน ผลงาน และภาพถ่ายประกอบกิจกรรม 

กลุ่มสาระการเรียนรู้วิชาสุขศึกษาและพละศึกษา                     ... - ... 

จัดกลางตัวอักษร TH SarabunPSK 
ขนาด 18 ตัวหนา  



แผนการจัดการเรียนรู้ ใบงาน ผลงาน และภาพถ่ายประกอบกิจกรรม 

กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ                      ... - ... 

แผนการจัดการเรียนรู้ ใบงาน ผลงาน และภาพถ่ายประกอบกิจกรรม 

กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี                      ... - ... 

แผนการจัดการเรียนรู้ ใบงาน ผลงาน และภาพถ่ายประกอบกิจกรรม 

กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ                                                                                ... - ... 

 


